<Nom de votre société>

<Adresse>
<Tel :>

<Destinataire>

<Adresse>

OBJET : Réponse à votre lettre du JJ/MM/AAAA

Monsieur, Madame,

Nous avons bien reçu votre candidature et vous remercions de l'intérêt que vous témoignez à notre société.

Nous allons étudier attentivement votre dossier et reprendrons contact avec vous si votre candidature est sélectionnée. 

Sans nouvelle de notre part d'ici 4 semaines, veuillez considérer que celle-ci n'a pas été retenue.

Bien cordialement

Le Service Recrutement.

